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Guatemala 31 de enero del 2020
Informe mensual de actividades 01/2020

Licenciado

Eleuterio Cahueh del Valle

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Licenciado Cahuec del Valle :

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 306-2020 aprobado mediante el
acuerdo ministerial 8-2020 correspondiente del 2 al 31 de enero del 2020 vy para
cobros de mis honorarios estoy presentando la factura Serie A y correlativo
No. 00073.

Seguln las labores que se encuentran definidas en el contrato por servicios
Técnicos a la Biblioteca Nacional, del Ministerio de Cultura y Deportes, y que
fueron realizadas en la Biblioteca de Antropologia e Historia -IDAEH, son las
siguientes:

Actividades Realizadas:

v Se colabor6 con la atencion de 20 usuarios que consultan diferentes
temas de la especialidad de la biblioteca, realizando diferentes
actividades como atencion personalizada del usuario y busqueda de
informacion.

v Se colabord con las gestiones para el traslado de la Biblioteca del IDAEH
a la biblioteca Nacional.

v Se apoyd con las labores secretariales (realizacion de oficios, recibo de
correspondencia y archivo).

v Se colabor6é con la bisqueda de informacién en la base de datos para los
usuarios.

v Se colabord con el descarte de material para el traslado de la biblioteca
del IDAEH.



v Se apoyé en la preparacion del acervo bibliografico (paquetes e
identificado del mismo) para realizar el traslado.

v Se colabord limpiando los anaqueles y libros para efectuar el traslado.

v Se colabor6é con la bisqueda de articulos de Prensa Libre de temas
afines a la biblioteca y se archivaron por temas.

Sin otro particular me suscribo de usted atentamente,
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